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DELIBERACAO CONGREGACAO-FCA-119/2026

Dispée sobre a caracterizagdo e objetivos dos
Equipamentos e Laboratérios Multiusudrio de
Pesquisa da FCA/Unicamp e as normas especificas
para sua gestdo e compartilhamento do uso.

A Diretora da Faculdade de Ciéncias Aplicadas, na qualidade de Presidente da Congregac¢do, tendo em
vista o decidido em sua 03° Sessdo Extraordindria, realizada em 06/05/2026, baixa a seguinte Deliberac3o:

Capitulo | — Definigao de Equipamento e Laboratério Multiusudrio de Pesquisa na FCA

Art. 1° - Na FCA, um Equipamento Multiusudrio de Pesquisa é compreendido como um instrumento de
pesquisa de uso geral de docentes, pesquisadores e alunos da Unidade, da Universidade e de fora dela
(doravante denominados Usuarios).

Paragrafo Unico - Equipamentos indicados como multiusudrios pelas agéncias de fomento (FAPESP, FINEP,
CAPES, etc.) ou solicitados como EMU, devem ser alocados obrigatoriamente no Laboratdrio Multiusuario
da FCA. Casos excepcionais serao avaliados exclusivamente pela Diretoria da Unidade.

Art. 2° - Das definicoes:

| - A Deliberagdo Congregacdo FCA 150/2022 dispbe sobre procedimentos para criacdo, manutencdo,
utilizacdo, divulgacdo e avaliacdo dos Centros e Laboratdrios de Pesquisa no dmbito da Faculdade de
Ciéncias Aplicadas — FCA da Universidade Estadual de Campinas — UNICAMP. Nela foi definido que
Laboratdrio é a unidade basica de organizagdo da pesquisa na FCA, local destinado a abrigar docentes,
pesquisadores, estudantes e técnicos, bem como equipamentos e demais instrumentos e recursos de
pesquisa, visando o desenvolvimento da pesquisa cientifica e tecnolégica na FCA (Capitulo I, Artigo 12).

Il - Este documento também especifica que o Laboratério podera ter carater multiusuario, quando for
composto essencialmente de equipamentos de uso geral de docentes, pesquisadores e alunos da
Unidade, da Universidade e de fora dela (Capitulo I, Artigo 82). A criacdo, alteracdo ou extingdo de
Laboratérios Multiusudrios na FCA deve seguir as mesmas condi¢cbes determinadas para os demais
Laboratdrios da Faculdade e constantes na referida Deliberacgao.
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Capitulo Il — Visibilidade dos Equipamentos Multiusuario de Pesquisa da FCA

Art. 3° - A relagdo dos Equipamentos sera disponibilizada no sitio eletrénico da FCA, onde os interessados
também poderdo obter informagdes sobre como proceder para fazer uso do Equipamento (a partir de
sistema interno da FCA desenvolvido para este fim).

Capitulo Il — Objetivos dos Equipamentos e Laboratdrios Multiusuario de Pesquisa da FCA

Art. 4° - O objetivo geral de um Equipamento Multiusudrio de Pesquisa da FCA é disponibilizar
infraestrutura para a realizagdo de ensaios e experimentos a partir de técnicas especificas que sejam de
interesse amplo da comunidade cientifica da Unidade, da Universidade e de fora dela.

Paragrafo Unico - As obrigacdes relativas a disponibilizagdo, compartilhamento e atendimento a
comunidade cientifica se aplicam igualmente aos equipamentos indicados como multiusudrios durante o
processo de analise da FAPESP, mesmo que estejam alocados no laboratdério do docente.

Art. 52 - Os objetivos dos Laboratérios Multiusuario de Pesquisa da FCA s3o:
| - Otimizar o uso dos equipamentos e servicos especializados ofertados pela FCA;
Il - Ampliar o acesso de Usudrios a equipamentos e servicos ofertados pela FCA;

Ill - Fomentar a cooperagao entre pesquisadores da FCA e de outras unidades da Unicamp, assim como
com pesquisadores de outras instituicdes de pesquisa do Brasil e do exterior.

Capitulo IV — Responsabilidade sobre os Equipamentos e Laboratdrios de Pesquisa da FCA

Art. 6° - Cada Equipamento Multiusudrio de Pesquisa da FCA terd um responsavel formal. Este responsavel
deverd ser um docente do quadro permanente da Unidade, envolvido na aquisicdo do referido
Equipamento e/ou na sua utilizagdo.

Paragrafo Unico - Um mesmo docente pode ser responsavel por mais de um Equipamento Multiusuério
de Pesquisa.

Art. 7° - O docente responsdavel por um Equipamento Multiusuario tem como atribuicdes:
| - Em conjunto com a Diretoria de Apoio Técnico, zelar pela integridade e manutenc¢do do Equipamento;

Il - Quando pertinente, contribuir para iniciativas relacionadas a captacao de recursos para garantir seu
pleno funcionamento;

Il - Propor os valores a serem cobrados para o uso do Equipamento de acordo com os ensaios e
experimentos a serem realizados, métodos e materiais a serem empregados, tempo de uso e tipo de

usuario.

Art. 8° - Da mesma forma que os demais Laboratérios da FCA, cada Laboratério Multiusuario de Pesquisa
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deverd ter um coordenador que responde por suas atividades e que tem atribuicGes definidas na
Deliberagdo Congregac¢do FCA-150/2022.

| - O coordenador também devera ser docente do quadro permanente da FCA, com producdo cientifica
compativel com a area de investigacdo do Laboratério e definido pelo conjunto de docentes da FCA que
fazem uso do Laboratério.

Il - O coordenador de um Laboratdrio Multiusudrio de Pesquisa podera ou ndo ser responsavel pelos
Equipamentos Multiusudrio que compdem este Laboratdrio.

Capitulo V - Constituicdo e Atribuicdes do Comité Gestor dos Equipamentos e Laboratdrios
Multiusuario da FCA

Art. 9° - Para além dos responsdveis pelos Equipamentos e Coordenadores de Laboratdrios, devera ser
constituido um Comité Gestor.

| - A posicdo de Coordenador do Comité Gestor deverd ser ocupada pelo Coordenador do Conselho
Multidisciplinar de Pesquisa e ele deverd indicar os outros membros participantes, a serem aprovados por
esta mesma instancia.

Il - O Comité deverd ser composto por trés docentes da FCA (incluindo o coordenador), além de um
membro da Diretoria de Apoio Técnico da FCA de forma permanente.

Il - A Coordenacdo e, consequentemente, a constituicdo do Comité deve ser revisada periodicamente.
IV - Os membros do Comité podem ser reconduzidos.

Art. 10 - S3o atribuicdes do Comité Gestor:
| - Zelar pelo cumprimento da presente politica;

Il - Liderar ou participar ativamente de iniciativas para a aquisicdo de novos Equipamentos Multiusuario
de Pesquisa na FCA e/ou captagdo de recursos para sua manutengdo;

Il - Apreciar e, se pertinente, revisar os valores a serem empregados na cobranga pelo uso dos
Equipamentos, considerando a perspectiva de que os Equipamentos e Laboratdrios Multiusuario sejam
autossuficientes;

IV - Responsabilizar-se pela drea de prestacdo de servicos relacionados com o uso dos Equipamentos
Multiusuario de Pesquisa da FCA e pelo uso dos recursos dela decorrentes;

V - Atuar na resolucdo de conflitos relacionados a gestdo e uso de Equipamentos e Laboratérios
Multiusuario de Pesquisa na FCA.
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Capitulo VI - Procedimentos para Uso dos Equipamentos Multiusuario da FCA

Art. 11 - Cada equipamento tera uma agenda de uso, com dias e horarios semanais nos quais o
equipamento estara disponivel, definida pelo seu responsdvel, em colaboragdo com a Diretoria de Apoio
Técnico.

Paragrafo Unico - Esta agenda sera organizada tendo em vista a racionalizagdo do tempo e uso do
equipamento, o atendimento adequado da demanda de pesquisadores de dentro e de fora da FCA e da

Universidade, e a disponibilidade de pessoal de apoio técnico.

Art. 12 - Todos os Equipamentos Multiusudrio de pesquisa da FCA podem ser utilizados a partir de
processo de analise de propostas de uso e agendamento, via sistema especifico.

| - Tanto os usuarios internos quanto os externos deverao seguir o mesmo procedimento de submissdo de
propostas;

Il - Esta submissao de propostas ocorrera em fluxo continuo, de forma online, pelo sistema;

Il - A analise das propostas referente ao uso de determinado Equipamento sera realizada pelo seu
responsavel.

Art. 13 - S3o dois os critérios a serem considerados pelo responsavel na analise das propostas, a saber:
| - Viabilidade técnica da proposta;
Il - Disponibilidade do equipamento.

Art. 14 - Critérios adicionais poderao ser incluidos, considerando a natureza do equipamento ou a origem
do recurso para a sua aquisi¢do.

Art. 15 - Terdo prioridade de atendimento as propostas apresentadas por pesquisadores da FCA e demais
pesquisadores externos a Unidade que participaram do processo para sua aquisicao.

Art. 16 - As propostas apresentadas por pesquisadores de outras Unidades da Unicamp ou externas a ela
serdo atendidas por ordem de solicitacao e mediante o cumprimento dos critérios.

Art. 17 - No sistema de agendamento, o pesquisador interessado (doravante denominado Usudrio) devera
colocar suas informacGes pessoais de contato, vinculo institucional e uma descricdo da pesquisa a ser
realizada, com detalhamento dos ensaios/experimentos, métodos e materiais a serem empregados (de
acordo com formuldrio especifico de cada Equipamento).

Art. 18 - O responsdvel atuarad no sistema apontando o aceite ou ndo da proposta de acordo com sua
andlise.

| - Propostas ndo aceitas serdo necessariamente justificadas pelo responsavel;
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Il - O usudrio solicitante serd notificado institucionalmente acerca da decisdo e serd orientado a
complementar as informacgdes sobre a proposta (quando necessario) e fazer o agendamento;

Il - A equipe da Diretoria de Apoio Técnico da FCA fara a gestdo do sistema e o Comité Gestor terd acesso
permanente as informagGes do mesmo;

IV - O uso dos Equipamentos sera realizado pelo Usuario no dia e hordrio agendados, com o apoio da
equipe técnica do Laboratério;

V - A data e o hordrio de inicio e término de uso do equipamento deverdo ser rigorosamente respeitados
para ndo atrapalhar a dinamica de uso do equipamento;

VI - Espera-se que o uso dos Equipamentos seja orientado por boas praticas de pesquisa e integridade
ética.

Art. 19 - O Comité Gestor devera ser informado e atuar na resolucao de qualquer problema relacionado a
analise de propostas, agendamento e uso dos equipamentos.

Capitulo VII — Custos e Cobranga para Uso dos Equipamentos dos Laboratérios Multiusuario da FCA

Art. 20 - Caberd aos Usuarios, internos ou externos a FCA e Unicamp, todo o 6nus financeiro para a
realizacao dos ensaios e experimentos, incluindo transporte, hospedagem e alimentacao.

| - Devera ser cobrado um valor dos Usuarios dos Equipamentos, a ser calculado de acordo com os ensaios
e experimentos a serem realizados, métodos e materiais a serem empregados, tempo de uso, tipo de
usudrio e necessidades de manutencgao preventiva e corretiva;

Il - A forma de cobranga devera ser definida pelo Comité Gestor (conforme consta no Capitulo IV sobre
suas atribuigGes);

lIl - Operacionalmente, os mecanismos para cobranga serdao tramitados conforme as regras da Unicamp
para a prestacdo de servicos técnicos especializados (regulamentada pela Resolucdo GR-012/2015, de
07/07/2015);

IV - De forma preferencial, o pagamento integral pelo uso dos Equipamentos deverd ser realizado
anteriormente a data de agendamento. Caso o tempo de uso exceda o previsto no agendamento, sera
cobrado um valor adicional, de forma posterior ao uso;

V - O coordenador do Comité Gestor sera o responsavel pela area de prestacdo de servicos especializados
da FCA relativa ao uso dos Equipamentos Multiusuario.

Art. 21 - Recursos derivados do uso de um determinado Equipamento serdo investidos prioritariamente
na manutencdo preventiva e corretiva deste Equipamento, assim como nos insumos necessarios para seu
funcionamento. Esses investimentos serdo organizados pelos responsaveis pelos Equipamentos e pelos
Coordenadores de Laboratérios Multiusuario.

Diretoria
Rua Pedro Zaccaria, 1300 — Jd. Paulista — Limeira/SP - CEP 13.484-419

Telefone: (19) 3701-6694
Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicagpbs/Eaiifiedmp.br — www.fca.unicamp.br
Informar cédigo 363B90F0 4B5F4601 8386652A E04386BD



DELIBERAGAO CONGREGAGAO/FCA n° 119/2026

g\"’ﬁ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
Y FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS F c A
UNICAMP UNICAMP - LIMEIRA

Paragrafo Unico - Ao responsavel e Comité Gestor cabe flexibilidade para esta aplicacdo de recursos,
considerando as necessidades gerais do parque de Equipamentos e Laboratdrios Multiusudrio da FCA.
Nestes casos, a alocagdo de recursos devera ser definida pelo Comité Gestor, com a participacdo e
anuéncia do responsavel pelo equipamento.

Art. 22 - Um relatdrio constando servigcos prestados por Equipamento Multiusudrio (e agregacdo por
Laboratdrio quando pertinente), com nimero e perfil de usudrios por Equipamento e valores cobrados e
investidos, devera ser disponibilizado anualmente pelo Comité Gestor, com apoio da equipe da Diretoria
de Apoio Técnico.

Art. 23 - Pesquisadores envolvidos em projetos de pesquisa que resultaram na aquisicdo de determinado
equipamento multiusuario poderdo usar o equipamento sem a necessidade de analise de proposta, e de
acordo com a agenda disponivel, enquanto o referido projeto estiver vigente.

Art. 24 - Nos casos de cancelamento ou ndo comparecimento de um Usudrio na data e horario agendado,
ndao haverd devolucdo de valores pagos. O Usuario podera reagendar em até um més apds o
cancelamento ou ndo comparecimento, tendo um periodo de até seis meses para a realizacao dos ensaios
e experimentos.

Art. 25 - No caso de cancelamentos ou ndo comparecimentos recorrentes (trés ou mais ocasides), o
Usuario ficard impedido de usar o Equipamento por doze meses.

Capitulo VIII - Funcionamento e Manutengao dos Laboratérios Multiusuario da FCA

Art. 26 - Sempre que necessario, a Universidade deverd prover apoio de infraestrutura e fornecer
materiais basicos e essenciais para o funcionamento dos Equipamentos e Laboratdrios Multiusuario de
Pesquisa, tais como gaze, luvas, alcool etc. Esse tipo de apoio ja é oferecido pelo servigo de almoxarifado a
todos os Laboratdrios de Pesquisa da FCA.

Art. 27 - Os custos referentes aos materiais necessarios para os ensaios e experimentos estardo incluidos
nos valores a serem pagos pelos usuarios.

Art. 28 - Assim como ¢é feito para demais equipamentos da FCA, caso haja alguma necessidade
emergencial/especial, os recursos do Programa de Apoio a Qualidade e Produtividade em Pesquisa
(PAQPP) e da Reserva Técnica Institucional da FAPESP poderao ser solicitados e utilizados com a finalidade
de garantir o funcionamento dos Equipamentos e Laboratdrios Multiusudario de Pesquisa.

Art. 29 - A captacdo de recursos de outras fontes da Universidade e participacdo em editais especificos
(internos e externos a Universidade) também devem ser parte das atribuicGes do Comité Gestor e dos
responsaveis pelos Equipamentos, para garantir o fornecimento de insumos necessarios para seu
funcionamento.

Capitulo IX — Recursos Administrativos e Técnicos Especializados dos Equipamentos e Laboratdrios
Multiusudrio de Pesquisa da FCA

Art. 30 - Em relagdo aos recursos humanos, a FCA conta com funcionarios administrativos que estao
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alocados na Diretoria de Pesquisa e Extensdo (APEX). As atividades desenvolvidas por estes funcionarios
sdo de extrema importancia para a organizacdo e andamento das atividades dos Equipamentos e
Laboratdrios Multiusuario de Pesquisa da FCA.

Art. 31 - Em relagdo aos servigos técnicos especializados, a FCA atualmente conta com técnicos com
experiéncia em diversas técnicas.

| - E preciso rever periodicamente o nimero e competéncias de técnicos e planejar treinamentos
especializados, tendo em vista o continuo atendimento das demandas dos Equipamentos e Laboratérios
Multiusuario de Pesquisa.

Il - A equipe técnica é responsavel pela preparacdo, operacdo assistida e manutencdo de rotina dos
Equipamentos Multiusudrio, bem como pela orientacdo aos usuarios quanto as boas praticas de uso e
seguranca. Os técnicos deverdo registrar as atividades em sistema préprio e atuar em articulagdo com os
responsaveis pelos equipamentos e com o Comité Gestor.

Art. 32 — As atribuicdes da Equipe Técnica dos Equipamentos Multiusuario da FCA sdo:

| - Prestar suporte técnico-operacional aos usudrios, garantindo o uso correto dos equipamentos;

Il - Executar rotinas indicando necessidade de manutencdo preventiva e informar necessidades de
manutencdo corretiva ao responsavel e ao Comité Gestor;

Il - Registrar o uso dos equipamentos e eventuais ocorréncias no sistema de gestdo de equipamentos;
IV - Participar de treinamentos e capacita¢des técnicas relacionadas ao(s) equipamento(s);

V- Apoiar o responsavel do equipamento na analise das propostas de uso, quando necessario.

Art. 33 — A FCA contara com um Sistema de Gestdo de Equipamentos Multiusudrio:

| — O sistema eletronico devera ser utilizado para submissdo, andlise e agendamento de uso dos
Equipamentos Multiusuario;

Il - A equipe da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo (TIC) serd responsavel por manter o pleno
funcionamento técnico do sistema, garantindo acessibilidade, seguranca e integridade das informacdes;

Il - Compete a equipe de Tecnologia da Informa¢do e Comunicagdo (TIC) atuar em conjunto com a
Diretoria de Apoio Técnico e o Comité Gestor para ajustes ou evolugées no sistema, conforme necessidade
institucional;

IV - Toda movimentagdo, agendamento, cobranca e emissdo de relatérios devera ser registrada no
sistema para fins de rastreabilidade, auditoria e prestagdo de contas.

V - A responsabilidade pela manutencdo das informacdes é do professor responsdvel pelo equipamento
em conjunto com o(s) técnico(s) responsavel.
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Capitulo X — Producao Cientifica Decorrente do Uso dos Laboratérios Multiusuario da FCA

Art. 34 - Os Usuarios deverdo mencionar explicitamente o Equipamento empregado (e dados do auxilio
recebido para sua aquisicao, no caso do Programa de Equipamentos Multiusuario da FAPESP) e agradecer
o Laboratério onde o Equipamento esta instalado em qualquer divulgacdo cientifica (congressos, artigos
cientificos e outros) nas quais constem resultados obtidos utilizando estas facilidades.

Paragrafo Unico - O padrio de citacio e agradecimento estard disponivel para os Usudrios no sistema da
FCA.

Art. 35 — Esta Deliberacdo entra em vigor na data de sua assinatura e revoga a Deliberacdo
Congregacdo-FCA-247/2025.
Limeira, 6 de maio de 2026.

Profa. Dra. Milena Pavan Serafim
Diretora
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