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DELIBERAÇÃO CONGREGAÇÃO-FCA-119/2026 

 

Dispõe sobre a caracterização e objetivos dos 
Equipamentos e Laboratórios Multiusuário de 
Pesquisa da FCA/Unicamp e as normas específicas 
para sua gestão e compartilhamento do uso. 

 
 
A Diretora da Faculdade de Ciências Aplicadas, na qualidade de Presidente da Congregação, tendo em 
vista o decidido em sua 03° Sessão Extraordinária, realizada em 06/05/2026, baixa a seguinte Deliberação: 
 
 
Capítulo I – Definição de Equipamento e Laboratório Multiusuário de Pesquisa na FCA 

 

Art. 1° - Na FCA, um Equipamento Multiusuário de Pesquisa é compreendido como um instrumento de 
pesquisa de uso geral de docentes, pesquisadores e alunos da Unidade, da Universidade e de fora dela 
(doravante denominados Usuários). 

Parágrafo Único - Equipamentos indicados como multiusuários pelas agências de fomento (FAPESP, FINEP, 
CAPES, etc.) ou solicitados como EMU, devem ser alocados obrigatoriamente no Laboratório Multiusuário 
da FCA. Casos excepcionais serão avaliados exclusivamente pela Diretoria da Unidade. 

 
Art. 2° -  Das definições: 

I - A Deliberação Congregação FCA 150/2022 dispõe sobre procedimentos para criação, manutenção, 
utilização, divulgação e avaliação dos Centros e Laboratórios de Pesquisa no âmbito da Faculdade de 
Ciências Aplicadas – FCA da Universidade Estadual de Campinas – UNICAMP. Nela foi definido que 
Laboratório é a unidade básica de organização da pesquisa na FCA, local destinado a abrigar docentes, 
pesquisadores, estudantes e técnicos, bem como equipamentos e demais instrumentos e recursos de 
pesquisa, visando o desenvolvimento da pesquisa científica e tecnológica na FCA (Capítulo I, Artigo 1º). 

​
II - Este documento também especifica que o Laboratório poderá ter caráter multiusuário, quando for 
composto essencialmente de equipamentos de uso geral de docentes, pesquisadores e alunos da 
Unidade, da Universidade e de fora dela (Capítulo I, Artigo 8º). A criação, alteração ou extinção de 
Laboratórios Multiusuários na FCA deve seguir as mesmas condições determinadas para os demais 
Laboratórios da Faculdade e constantes na referida Deliberação. 

​
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Capítulo II – Visibilidade dos Equipamentos Multiusuário de Pesquisa da FCA 

Art. 3° - A relação dos Equipamentos será disponibilizada no sítio eletrônico da FCA, onde os interessados 
também poderão obter informações sobre como proceder para fazer uso do Equipamento (a partir de 
sistema interno da FCA desenvolvido para este fim). 

 
Capítulo III – Objetivos dos Equipamentos e Laboratórios Multiusuário de Pesquisa da FCA 

Art. 4° -  O objetivo geral de um Equipamento Multiusuário de Pesquisa da FCA é disponibilizar 
infraestrutura para a realização de ensaios e experimentos a partir de técnicas específicas que sejam de 
interesse amplo da comunidade científica da Unidade, da Universidade e de fora dela. 

Parágrafo Único - As obrigações relativas à disponibilização, compartilhamento e atendimento à 
comunidade científica se aplicam igualmente aos equipamentos indicados como multiusuários durante o 
processo de análise da FAPESP, mesmo que estejam alocados no laboratório do docente. 

Art. 5º - Os objetivos dos Laboratórios Multiusuário de Pesquisa da FCA são: 

I - Otimizar o uso dos equipamentos e serviços especializados ofertados pela FCA; 

II - Ampliar o acesso de Usuários a equipamentos e serviços ofertados pela FCA; 

III - Fomentar a cooperação entre pesquisadores da FCA e de outras unidades da Unicamp, assim como 
com pesquisadores de outras instituições de pesquisa do Brasil e do exterior. 

​
Capítulo IV – Responsabilidade sobre os Equipamentos e Laboratórios de Pesquisa da FCA 

Art. 6° - Cada Equipamento Multiusuário de Pesquisa da FCA terá um responsável formal. Este responsável 
deverá ser um docente do quadro permanente da Unidade, envolvido na aquisição do referido 
Equipamento e/ou na sua utilização. 
​
Parágrafo Único - Um mesmo docente pode ser responsável por mais de um Equipamento Multiusuário 
de Pesquisa.​
 
Art. 7° - O docente responsável por um Equipamento Multiusuário tem como atribuições: 
 
I - Em conjunto com a Diretoria de Apoio Técnico, zelar pela integridade e manutenção do Equipamento; 
 
II - Quando pertinente, contribuir para iniciativas relacionadas à captação de recursos para garantir seu 
pleno funcionamento; 
 
III - Propor os valores a serem cobrados para o uso do Equipamento de acordo com os ensaios e 
experimentos a serem realizados, métodos e materiais a serem empregados, tempo de uso e tipo de 
usuário. 
​
Art. 8° - Da mesma forma que os demais Laboratórios da FCA, cada Laboratório Multiusuário de Pesquisa 
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deverá ter um coordenador que responde por suas atividades e que tem atribuições definidas na 
Deliberação Congregação FCA-150/2022. 
I - O coordenador também deverá ser docente do quadro permanente da FCA, com produção científica 
compatível com a área de investigação do Laboratório e definido pelo conjunto de docentes da FCA que 
fazem uso do Laboratório. 
 
II - O coordenador de um Laboratório Multiusuário de Pesquisa poderá ou não ser responsável pelos 
Equipamentos Multiusuário que compõem este Laboratório. 
​
Capítulo V – Constituição e Atribuições do Comitê Gestor dos Equipamentos e Laboratórios 
Multiusuário da FCA 

Art. 9° - Para além dos responsáveis pelos Equipamentos e Coordenadores de Laboratórios, deverá ser 
constituído um Comitê Gestor. 

I - A posição de Coordenador do Comitê Gestor deverá ser ocupada pelo Coordenador do Conselho 
Multidisciplinar de Pesquisa e ele deverá indicar os outros membros participantes, a serem aprovados por 
esta mesma instância. 

II - O Comitê deverá ser composto por três docentes da FCA (incluindo o coordenador), além de um 
membro da Diretoria de Apoio Técnico da FCA de forma permanente. 

III - A Coordenação e, consequentemente, a constituição do Comitê deve ser revisada periodicamente. 

IV - Os membros do Comitê podem ser reconduzidos. 

Art. 10 - São atribuições do Comitê Gestor: 
 
I - Zelar pelo cumprimento da presente política; 
 
II - Liderar ou participar ativamente de iniciativas para a aquisição de novos Equipamentos Multiusuário 
de Pesquisa na FCA e/ou captação de recursos para sua manutenção; 
 
III - Apreciar e, se pertinente, revisar os valores a serem empregados na cobrança pelo uso dos 
Equipamentos, considerando a perspectiva de que os Equipamentos e Laboratórios Multiusuário sejam 
autossuficientes; 
 
IV - Responsabilizar-se pela área de prestação de serviços relacionados com o uso dos Equipamentos 
Multiusuário de Pesquisa da FCA e pelo uso dos recursos dela decorrentes; 
 
V - Atuar na resolução de conflitos relacionados à gestão e uso de Equipamentos e Laboratórios 
Multiusuário de Pesquisa na FCA. 
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Capítulo VI – Procedimentos para Uso dos Equipamentos Multiusuário da FCA 
 
Art. 11 - Cada equipamento terá uma agenda de uso, com dias e horários semanais nos quais o 
equipamento estará disponível, definida pelo seu responsável, em colaboração com a Diretoria de Apoio 
Técnico. 
​
Parágrafo Único - Esta agenda será organizada tendo em vista a racionalização do tempo e uso do 
equipamento, o atendimento adequado da demanda de pesquisadores de dentro e de fora da FCA e da 
Universidade, e a disponibilidade de pessoal de apoio técnico. 
​
Art. 12 -  Todos os Equipamentos Multiusuário de pesquisa da FCA podem ser utilizados a partir de 
processo de análise de propostas de uso e agendamento, via sistema específico. 
 
I - Tanto os usuários internos quanto os externos deverão seguir o mesmo procedimento de submissão de 
propostas; 
 
II - Esta submissão de propostas ocorrerá em fluxo contínuo, de forma online, pelo sistema; 
 
III - A análise das propostas referente ao uso de determinado Equipamento será realizada pelo seu 
responsável. 
​
Art. 13 - São dois os critérios a serem considerados pelo responsável na análise das propostas, a saber: 
 
I - Viabilidade técnica da proposta; 
 
II - Disponibilidade do equipamento. 
 
Art. 14 - Critérios adicionais poderão ser incluídos, considerando a natureza do equipamento ou a origem 
do recurso para a sua aquisição. 
 
Art. 15 - Terão prioridade de atendimento às propostas apresentadas por pesquisadores da FCA e demais 
pesquisadores externos à Unidade que participaram do processo para sua aquisição. 
 
Art. 16 - As propostas apresentadas por pesquisadores de outras Unidades da Unicamp ou externas a ela 
serão atendidas por ordem de solicitação e mediante o cumprimento dos critérios. 
 
Art. 17 - No sistema de agendamento, o pesquisador interessado (doravante denominado Usuário) deverá 
colocar suas informações pessoais de contato, vínculo institucional e uma descrição da pesquisa a ser 
realizada, com detalhamento dos ensaios/experimentos, métodos e materiais a serem empregados (de 
acordo com formulário específico de cada Equipamento). 
 
Art. 18 - O responsável atuará no sistema apontando o aceite ou não da proposta de acordo com sua 
análise. 
 
I - Propostas não aceitas serão necessariamente justificadas pelo responsável; 
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II - O usuário solicitante será notificado institucionalmente acerca da decisão e será orientado a 
complementar as informações sobre a proposta (quando necessário) e fazer o agendamento; 
 
III - A equipe da Diretoria de Apoio Técnico da FCA fará a gestão do sistema e o Comitê Gestor terá acesso 
permanente às informações do mesmo; 
 
IV - O uso dos Equipamentos será realizado pelo Usuário no dia e horário agendados, com o apoio da 
equipe técnica do Laboratório; 
​
V - A data e o horário de início e término de uso do equipamento deverão ser rigorosamente respeitados 
para não atrapalhar a dinâmica de uso do equipamento; 
 
VI - Espera-se que o uso dos Equipamentos seja orientado por boas práticas de pesquisa e integridade 
ética.​
 
Art. 19 - O Comitê Gestor deverá ser informado e atuar na resolução de qualquer problema relacionado à 
análise de propostas, agendamento e uso dos equipamentos. 
​
Capítulo VII – Custos e Cobrança para Uso dos Equipamentos dos Laboratórios Multiusuário da FCA 
 
Art. 20 - Caberá aos Usuários, internos ou externos à FCA e Unicamp, todo o ônus financeiro para a 
realização dos ensaios e experimentos, incluindo transporte, hospedagem e alimentação. 
 
I - Deverá ser cobrado um valor dos Usuários dos Equipamentos, a ser calculado de acordo com os ensaios 
e experimentos a serem realizados, métodos e materiais a serem empregados, tempo de uso, tipo de 
usuário e necessidades de manutenção preventiva e corretiva; 
 
II - A forma de cobrança deverá ser definida pelo Comitê Gestor (conforme consta no Capítulo IV sobre 
suas atribuições); 
 
III - Operacionalmente, os mecanismos para cobrança serão tramitados conforme as regras da Unicamp 
para a prestação de serviços técnicos especializados (regulamentada pela Resolução GR-012/2015, de 
07/07/2015); 
 
IV - De forma preferencial, o pagamento integral pelo uso dos Equipamentos deverá ser realizado 
anteriormente à data de agendamento. Caso o tempo de uso exceda o previsto no agendamento, será 
cobrado um valor adicional, de forma posterior ao uso; 
 
V - O coordenador do Comitê Gestor será o responsável pela área de prestação de serviços especializados 
da FCA relativa ao uso dos Equipamentos Multiusuário. 
 
Art. 21 - Recursos derivados do uso de um determinado Equipamento serão investidos prioritariamente 
na manutenção preventiva e corretiva deste Equipamento, assim como nos insumos necessários para seu 
funcionamento. Esses investimentos serão organizados pelos responsáveis pelos Equipamentos e pelos 
Coordenadores de Laboratórios Multiusuário. 
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Parágrafo Único - Ao responsável e Comitê Gestor cabe flexibilidade para esta aplicação de recursos, 
considerando as necessidades gerais do parque de Equipamentos e Laboratórios Multiusuário da FCA. 
Nestes casos, a alocação de recursos deverá ser definida pelo Comitê Gestor, com a participação e 
anuência do responsável pelo equipamento. 
​
Art. 22 - Um relatório constando serviços prestados por Equipamento Multiusuário (e agregação por 
Laboratório quando pertinente), com número e perfil de usuários por Equipamento e valores cobrados e 
investidos, deverá ser disponibilizado anualmente pelo Comitê Gestor, com apoio da equipe da Diretoria 
de Apoio Técnico. 
 
Art. 23 - Pesquisadores envolvidos em projetos de pesquisa que resultaram na aquisição de determinado 
equipamento multiusuário poderão usar o equipamento sem a necessidade de análise de proposta, e de 
acordo com a agenda disponível, enquanto o referido projeto estiver vigente. 
 
Art. 24 - Nos casos de cancelamento ou não comparecimento de um Usuário na data e horário agendado, 
não haverá devolução de valores pagos. O Usuário poderá reagendar em até um mês após o 
cancelamento ou não comparecimento, tendo um período de até seis meses para a realização dos ensaios 
e experimentos. 
 
Art. 25 - No caso de cancelamentos ou não comparecimentos recorrentes (três ou mais ocasiões), o 
Usuário ficará impedido de usar o Equipamento por doze meses. 
 
Capítulo VIII – Funcionamento e Manutenção dos Laboratórios Multiusuário da FCA 
​
Art. 26 - Sempre que necessário, a Universidade deverá prover apoio de infraestrutura e fornecer 
materiais básicos e essenciais para o funcionamento dos Equipamentos e Laboratórios Multiusuário de 
Pesquisa, tais como gaze, luvas, álcool etc. Esse tipo de apoio já é oferecido pelo serviço de almoxarifado a 
todos os Laboratórios de Pesquisa da FCA. 
 
Art. 27 - Os custos referentes aos materiais necessários para os ensaios e experimentos estarão incluídos 
nos valores a serem pagos pelos usuários. 
 
Art. 28 - Assim como é feito para demais equipamentos da FCA, caso haja alguma necessidade 
emergencial/especial, os recursos do Programa de Apoio à Qualidade e Produtividade em Pesquisa 
(PAQPP) e da Reserva Técnica Institucional da FAPESP poderão ser solicitados e utilizados com a finalidade 
de garantir o funcionamento dos Equipamentos e Laboratórios Multiusuário de Pesquisa.​
​
Art. 29 - A captação de recursos de outras fontes da Universidade e participação em editais específicos 
(internos e externos à Universidade) também devem ser parte das atribuições do Comitê Gestor e dos 
responsáveis pelos Equipamentos, para garantir o fornecimento de insumos necessários para seu 
funcionamento.​
 
Capítulo IX – Recursos Administrativos e Técnicos Especializados dos Equipamentos e Laboratórios 
Multiusuário de Pesquisa da FCA 
​
Art. 30 -  Em relação aos recursos humanos, a FCA conta com funcionários administrativos que estão 
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alocados na Diretoria de Pesquisa e Extensão (APEX). As atividades desenvolvidas por estes funcionários 
são de extrema importância para a organização e andamento das atividades dos Equipamentos e 
Laboratórios Multiusuário de Pesquisa da FCA. 
​
Art. 31 - Em relação aos serviços técnicos especializados, a FCA atualmente conta com técnicos com 
experiência em diversas técnicas.  
 
I - É preciso rever periodicamente o número e competências de técnicos e planejar treinamentos 
especializados, tendo em vista o contínuo atendimento das demandas dos Equipamentos e Laboratórios 
Multiusuário de Pesquisa. 
​
II - A equipe técnica é responsável pela preparação, operação assistida e manutenção de rotina dos 
Equipamentos Multiusuário, bem como pela orientação aos usuários quanto às boas práticas de uso e 
segurança. Os técnicos deverão registrar as atividades em sistema próprio e atuar em articulação com os 
responsáveis pelos equipamentos e com o Comitê Gestor. 
 
Art. 32 – As atribuições da Equipe Técnica dos Equipamentos Multiusuário da FCA são: 
 
I -  Prestar suporte técnico-operacional aos usuários, garantindo o uso correto dos equipamentos; 
 
II - Executar rotinas indicando necessidade de manutenção preventiva e informar necessidades de 
manutenção corretiva ao responsável e ao Comitê Gestor; 
 
III - Registrar o uso dos equipamentos e eventuais ocorrências no sistema de gestão de equipamentos; 
 
IV - Participar de treinamentos e capacitações técnicas relacionadas ao(s) equipamento(s); 
 
V-  Apoiar o responsável do equipamento na análise das propostas de uso, quando necessário. 
 
Art. 33 – A FCA contará com um Sistema de Gestão de Equipamentos Multiusuário: 
 
I – O sistema eletrônico deverá ser utilizado para submissão, análise e agendamento de uso dos 
Equipamentos Multiusuário; 
 
II - A equipe da Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC) será responsável por manter o pleno 
funcionamento técnico do sistema, garantindo acessibilidade, segurança e integridade das informações; 
 
III - Compete à equipe de Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC) atuar em conjunto com a 
Diretoria de Apoio Técnico e o Comitê Gestor para ajustes ou evoluções no sistema, conforme necessidade 
institucional; 
 
IV -  Toda movimentação, agendamento, cobrança e emissão de relatórios deverá ser registrada no 
sistema para fins de rastreabilidade, auditoria e prestação de contas. 
 
V - A responsabilidade pela manutenção das informações é do professor responsável pelo equipamento 
em conjunto com o(s) técnico(s) responsável. 
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Capítulo X – Produção Científica Decorrente do Uso dos Laboratórios Multiusuário da FCA 
 
Art. 34 - Os Usuários deverão mencionar explicitamente o Equipamento empregado (e dados do auxílio 
recebido para sua aquisição, no caso do Programa de Equipamentos Multiusuário da FAPESP) e agradecer 
o Laboratório onde o Equipamento está instalado em qualquer divulgação científica (congressos, artigos 
científicos e outros) nas quais constem resultados obtidos utilizando estas facilidades.​
 
Parágrafo Único - O padrão de citação e agradecimento estará disponível para os Usuários no sistema da 
FCA. 
 
Art. 35 –  Esta Deliberação entra em vigor na data de sua assinatura e revoga a Deliberação 
Congregação-FCA-247/2025. 

 

Limeira, 6 de maio de 2026. 

 
Profa. Dra. Milena Pavan Serafim 

Diretora     
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