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PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR EXAME DE QUALIFICACAO

MESTRADO OU DOUTORADO
REQUISITOS MINIMOS PARA SOLICITAR EXAME DE QUALIFICAGAO:

Para estar apto a solicitar o exame de qualificacdo para os cursos de mestrado e doutorado,

0/a pos-graduando/a devera:

«/ Estar matriculado/a no curso ha pelo menos 6 meses ou

«/ Entrar em contato com os membros da Banca para confirmar disponibilidade para a
data e horario propostos.

v/ A qualificagdo deve ser requerida com 35 dias de antecedéncia da data do exame.

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO EXAME DE QUALIFICACAO

Apébs ter cumprido os pré-requisitos acima o/a discente estard apto para solicitar a
qualificacao via site da DAC:

v DAC (https://www.dac.unicamp.br/portal/) — Estudante — SIGA (Sistema de

Gestdo Académicas) — efetuar o login (utilizar o mesmo login e senha de acesso ao

sistema de Servico Académicos (Sistema de fazer matricula).

(i Servicos Académicos A, Alteracio de Matricula £2 SIGA- Sistema de Gestdo @ eoac
Académica

o Matiaia ®  Alterar matricuia no prazo *  Consuta de Notas/Conceitos
#  Desistdncia de matricula *  Acompanhar pedido de alterac3o . Entrega de Documentos - VESTIBULAR *  Consulta Protocolo
®  Histérico Escolar ®  Relatdrio de matricula *  Impress3o de Diploma digital #®  Cancelamento de Matricua no Curso
*  Atestado de matricula - Dados cadastrais. ®  Declaracdes
*  Integralizado ®  Agendar defesa (P6s Graduag3o) ®  Entrega de Documentos
& Outros *  Relatério de matricula . Inclus3o de Nome Social

*  Outros

nSistema de Gestéo Académica

nentos Aluno  [EERERIE PR

o000

Visualizar Dados do Dissertagbes/Teses i Sua sessdo expira em: 29minS1

Siga - Sistema de Gestao Académica

Este novo sistema contempla:
© sistema CADAIuNG - Cadastro de alunos, que permite a atualizagdo dos dados cadastrals do aluno

Geragho e Inclusio de documentos de alunos SEESP.

© 2016 Unkamgy/Diretora Académica - Todos os direitos reservad
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v/ Apoés logar — vida académica — passe o mouse em “Dissertacdo/Teses” — clicar em

“Visualizar dados da Dissertacdo/Teses”

v Escolha o curso de pés-graduacado que esta cursando (mestrado ou doutorado) —

clique em “avangar”;

«/ No lado direito aparecerd uma caixa (pop-up), na cor laranja, conforme imagem
abaixo. Caso nao apareca, entre em contato com a secretaria de pds-graduacgdo para
verificagao.

Sua sessdo expira em: 25min02

Solicite agui

v/ Apbs clicar em “Solicite aqui” — inserir as seguintes informagoes:

Tipo do Exame: geral

Titulo da Qualificagdo: Titulo da qualificacao

Data/Hora: de acordo com sua banca e seu orientador

Local: deixar em branco, pois sera informado posteriormente

Arquivo no formato pdf: Fazer o upload do material de sua qualificacao (em
formato “pdf”)

v W

6. O material deve conter no minimo dez paginas, incluindo capa e referéncias (fonte
Arial 12, espagamento 1,5, margens de 2,0), incluindo: Fundamentagdo tedrica sobre
o tema, Objetivos, Métodos e Resultados preliminares (quando houver) e referéncias
bibliograficas.

v/ Inser¢do dos membros da banca de qualificagdo: devera ser feita no sistema clicando
no botao “Buscar Membro” e depois clicar em Salvar.

= Comissio Examinadora

Buscar Membro
S e
iv Adriana Souza Torsoni (Docente) Presidente Titular ¥ Sim v X

Salvar Enviar
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«/ Para o EPM: Orientador/a ou Coorientador/a, mais 02 titulares e pelo menos 01
suplente.
«/ Nio esquecer de informar se havera necessidade de realizar videoconferéncia;

«/ Clicar em Salvar — Sair do sistema — Entrar novamente clicando em “Solicite Aqui”

(janela amarela) — enviar;

7. Avisar o/aorientador/a que o seu pedido de qualificagao foi inserido no sistema SIGA

8. Para validacgdo pelo orientador/a: Clicar em DOCENTES - SIGA - login e senha - Vida
académica/Histdrico escolar - dissertagdes e teses - gerenciar dissertagoes e teses -
clicar em qualificagdes em andamento - abrir a janela e clicar no nome do/a discente
solicitante - VALIDAR

9. Para acompanhar o status de sua solicitacdo — clique em “histérico de atualizacdes”

no menu abaixo

>~
Diretoria Acaddmica

Ingresso Cadastros  Vida Académica/Historid

. Perfil de Acesso:
M crctaria

Dados de Defesa
Disciplinas

Documentos

Exame de Qualificacdo
Orientaciio e Coorientacio

Proficiéncia em Lingua
Estrangeira

Historico de Atualizactes

ATmaABAnmm
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INFORMACOES ADICIONAIS

« 0/A discente devera enviar a todos os membros da Banca, titulares e suplentes, o
material em pdf, com 30 dias de antecedéncia, assim como consulta-los e, caso

solicitado, devera entregar copias do material impresso também com 30 dias de
antecedéncia;

v O modelo para a Versdo Final das Teses e Dissertacdes, de acordo com a Instrucio

Normativa CCPG 002/2021, esta disponivel em word (.doc) no site da FCA.

«/ A reserva de sala e equipamentos sera feita pela Secretaria do Programa apoés a

confirmacao da disponibilidade dos membros da banca para a data e horario
aprovados para o Exame;

v/ Asecretaria de p6s-graduagdo enviara um e-mail confirmando a banca, local, hora e
sala e carta convite, via sistema.


https://www2.fca.unicamp.br/portal/pt-br/posgrad/pos-procedimentos.html?view=article&id=250&catid=164
https://www2.fca.unicamp.br/portal/pt-br/posgrad/pos-procedimentos.html?view=article&id=250&catid=164

