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DELIBERAGAO CONSELHO MULTIDISCIPLINAR DE GRADUAGAO/FCA —09/2021

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo dos Cursos de
Administracdo e Administracdo Publica da FCA/Unicamp.
Prevé a regulamentacdo para o periodo de transicdo (2018-

2021) e para o periodo a partir de 15/2022.

Art. 12 - Este regulamento define as diretrizes técnicas, procedimentos de
acompanhamento e critérios de avaliacio do Trabalho de Conclusdo de Curso —

doravante chamado de TCC - dos Cursos de Administracao e Administracdo Publica.

§ 12 — do artigo 12 ao artigo 12 estdo definidos os termos da operacionalizacdo do TCC
para os ingressantes nos cursos de Administracdo e Administracao Publica, a partir do

catalogo 2019, com efeitos praticos a partir do primeiro semestre de 2022 (15/2022).

§ 22 — os artigos 13 ao 21 tratam do periodo de transicdo do atual modelo de TCC para o

modelo que sera implementado a partir de 15/2022.

Titulo | - TCC com carater de extensao universitaria
Capitulo | - Das disposi¢oes preliminares para o TCC (a partir de 2019)

Art. 22 - O TCC é um componente curricular obrigatério dos Projetos Pedagdgicos dos
Cursos de Administracdo e Administracdo Publica da FCA, sendo considerado um
elemento de fundamental importancia para a qualidade da formacado e para a integracao

de habilidades, competéncias e atitudes do(a) bacharel(a).

Art. 32 - As atividades relativas ao TCC serdo desenvolvidas no ultimo ano da graduacao,
por meio da disciplina TCC, cursada no 72 semestre do curso, compondo 8 créditos ou 120

horas/aula.
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§ 12 — os pressupostos que orientam o TCC, como elemento parte do projeto pedagdgico
dos cursos, envolvem a curricularizagdo da extensdo; a interdisciplinaridade; o
fortalecimento da identidade dos cursos; a insercdo comunitaria; o papel da universidade
publica; a valorizagdo dos projetos de organizagdes estudantis da FCA; a inovagao

pedagégica.

§ 22 - 4 (quatro) créditos serdao desenvolvidos fora de sala de aula, com vetor pratico (P),

e 4 (quatro) créditos em sala de aula, com vetor tedrico (T).

§ 392 - As aulas teodricas serdo oferecidas no periodo das aulas, ou seja, no periodo

noturno, em uma noite da semana, com controle de frequéncia.

Art. 42 - O TCC tem o carater de producdo e desenvolvimento de projetos envolvendo
conteudos de formacdo basica, profissional ou complementar (este sendo caracterizado
por estudos em cardter transversal e interdisciplinar), podendo envolver inclusive as
linhas de formacdo especifica, com o envolvimento da comunidade, desenvolvido pelos
alunos com dados e suporte de organizagdes com ou sem fins lucrativos, sob a tutoria de

grupo de professores da FCA.

§ 12 — Os projetos devem estar em sintonia com o art. 42 da Resolugdo CNE/CES n. 4, de
13 de julho de 2005, que institui as diretrizes curriculares nacionais do curso de
graduacdo em Administra¢do, bacharelado, e do art. 04 da Resolugdo CNE/CES n.1 de
2014, que institui as diretrizes curriculares de administracao publica bacharelado, quais

sejam (transcricdes na integra):
| - Administracao

a) Reconhecer e definir problemas, equacionar solugdes, pensar estrategicamente,
introduzir modificagcdes no processo produtivo, atuar preventivamente, transferir
e generalizar conhecimentos e exercer, em diferentes graus de complexidade, o

processo da tomada de decisdo;
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b) Desenvolver expressdo e comunicacdo compativeis com o exercicio profissional,

d)

inclusive nos processos de negociagdo e nas comunicagdes interpessoais ou

intergrupais;

Refletir e atuar criticamente sobre a esfera da produgdo, compreendendo sua

posicao e funcdo na estrutura produtiva sob seu controle e gerenciamento;

Desenvolver raciocinio légico, critico e analitico para operar com valores e
formulagbes matematicas presentes nas relagdes formais e causais entre
fenémenos produtivos, administrativos e de controle, bem assim expressando-se
de modo critico e criativo diante dos diferentes contextos organizacionais e

sociais;

e) Ter iniciativa, criatividade, determinacdo, vontade politica e administrativa,

f)

g)

h)

vontade de aprender, abertura as mudancas e consciéncia da qualidade e das

implicagGes éticas do seu exercicio profissional;

Desenvolver capacidade de transferir conhecimentos da vida e da experiéncia
cotidianas para o ambiente de trabalho e do seu campo de atuac¢do profissional,

em diferentes modelos organizacionais, revelando-se profissional adaptavel;
Desenvolver capacidade para elaborar, implementar e consolidar projetos em
organizagoes;

Desenvolver capacidade para realizar consultoria em gestdo e administracdo,
pareceres e pericias administrativas, gerenciais, organizacionais, estratégicos e

operacionais.

Il - Administracao Publica

a)

Reconhecer, definir e analisar problemas de interesse publico relativos as

organizacgdes e as politicas publicas;

b) Apresentar solucbes para processos complexos, inclusive de forma preventiva;
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c) Desenvolver consciéncia quanto as implicacdes éticas do exercicio profissional, em

d)

e)

f)

especial a compreensao do ethos republicano e democratico, indispensavel a sua

atuacao;

Estar preparado para participar, em diferentes graus de complexidade, do
processo de tomada de decisdo e da formulacdo de politicas, programas, planos e
projetos publicos e para desenvolver avaliagBes, analises e reflexdes criticas sobre

a area publica;

Desenvolver raciocinio légico, critico e analitico para operar com métodos
quantitativos e qualitativos na analise de processos econémicos, sociais, politicos

e administrativos;

Expressar-se de modo critico e criativo diante dos diferentes contextos
organizacionais e socioculturais, desenvolvendo expressio e comunicacao

adequadas aos processos de negocia¢do e as comunicagdes interinstitucionais;

g) Ter iniciativa, criatividade, determinacao e abertura ao aprendizado permanente e

as mudancgas.

§ 29 — Os alunos desenvolverdo os projetos em grupos.

§ 32 — A operacionalidade da orientacdo ou tutoria ficard a cargo de conjunto de

docentes, em cada oferecimento, sob a organizag¢ao da coordenacdo de TCC.

§ 42 — mesmo sendo desenvolvido em grupos, a avaliagdo serd individual, podendo haver

diferentes conceitos atribuidos para cada aluno(a), a critério dos(as) professores(as)

orientadores(as).

§ 52 - 0 TCC é uma atividade que implica em uma avaliagdo processual pelos professores

orientadores ao longo de todo o semestre, o que significa que é imprescindivel o

comparecimento presencial nos encontros agendados, o comprometimento com as

atividades definidas nas etapas parciais e a realizacdo das atividades programadas ao

longo do semestre, e ndo somente cumprir com a entrega do produto final.
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Art. 52 - Os projetos terdao carater de extensdo universitaria, desenvolvidos

majoritariamente fora do espacgo de sala de aula, sob a tutoria de professores em sala de
aula, com o objetivo de estimular o reconhecimento da extensao em sua dimensdo
pedagdgica, como elemento de construcdo do conhecimento e intervengdo sdcio-

economica.

Paragrafo Unico — os projetos a serem orientados devem envolver atividades centradas
em areas tedrico-praticas e de formagao profissional relacionadas com o curso, conforme
estabelece o art. 9 da Resolugdo CNE/CES n. 4/2005 e da Resolugdo art. 05 da Resolugdo
CNE/CES n.1 de 2014.

Art. 62 - O desenvolvimento do TCC, conforme disposto nos arts. 42 e 52, poderd ser

substituido por:

| — Relatdrio de Atividades relativo a projetos desenvolvidos pelo(a) aluno(a) em

organizagdes estudantis da FCA (TCC OE), em modelo a ser definido pelo Manual do TCC.

Il — Relatdrio Final de Iniciagdo Cientifica (TCC IC), desenvolvido de forma voluntéria ou
ndo, seguindo os tramites formais dos procedimentos de iniciacdo cientifica definidos

pela Pré Reitoria de Pesquisa da Unicamp.

Capitulo Il - Das atribui¢des dos envolvidos

Art. 72 - S3o partes diretamente envolvidas no desenvolvimento do TCC:

| - A Coordenacdo dos cursos de administracdo e administracdo publica e a coordenacao

do Nucleo Comum de Gestao.
Il - A Coordenacdo de TCC;
[Il — Os(as) professores(as) orientadores(as);

V — Os(as) estudantes matriculados(as) na disciplina TCC.
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Art. 82 - Compete as Coordenagdes dos cursos de administragcdao e administracdo publica

decidir, em instancia recursal, as questdes relacionadas ao TCC.

Art. 92 - Por livre manifestacdo de interesse, os professores farao rodizio de orientacao,
cujo processo sera organizado pela coordenac¢do de TCC. Em cada oferecimento, 6 (seis)
professores terdo a competéncia de atuar como professores orientadores, tutores dos
projetos, com atuacdo em sala de aula, cuja avaliacdo serd feita em etapas, dos projetos

desenvolvidos pelos alunos fora de sala de aula.

Art. 10 - Compete a coordenacao de TCC:

| — ser o(a) docente responsavel pelo oferecimento da disciplina GL710 e coordenar o

grupo de professores orientadores naquele oferecimento;
Il — langar os conceitos finais da disciplina;

Il — envidar esfor¢cos, em colaboracdao com os docentes e com as coordenagdes dos
cursos, para a realizacdo de acordos de cooperagcdo com organizacdes com e sem fins
lucrativos, da cidade de Limeira e entorno, estimulando o didlogo da universidade com a

comunidade, quando pertinente.

Pardgrafo Unico — a coordenacdo de TCC sera atribuida na forma de rodizio de
professores, por ordem alfabética dos professores do curso de Administracdo e
Administracdo Publica, ou conforme critérios estabelecidos pelos coordenadores de curso

e de TCC, se necessario.

Art. 11 - Compete aos professores designados para a orientacao de TCC, em carater de
rodizio entre o grupo de professores dos cursos de Administracdo e Administracao

Publica:
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| —acompanhamento técnico e avaliagdo das etapas de desenvolvimento do trabalho;

Il - realizar encontros com os alunos orientandos, bem como controlar a presenga dos

alunos, em sala de aula;
[ll — organizar, quando for possivel e vidvel, mostra de trabalhos ao final do semestre;

IV — envolver a Coordenacado de TCC sobre quaisquer intercorréncias que houver ao longo

do processo de orientagao.

Art. 12 - Compete ao(a) aluno(a):

| - matricular-se na disciplina TCC no periodo definido pelo Calendario Escolar de

Graduacao;
Il - participar da consulta sobre temas e ideias a serem desenvolvidas;
Il — formar grupos;

IV — envolver-se na realiza¢do das atividades definidas pelos grupos e pelos professores

tutores;

V — visitar organizacbes e/ou realizar atividades relativas aos projetos a serem

desenvolvidos em organiza¢cdes com ou sem fins lucrativos;
VI - participar das aulas presenciais agendadas ao longo do semestre;
VIl — cumprir o calendario das etapas de entrega do TCC;

VIl — depositar uma cépia digital do TCC por grupo, na biblioteca da FCA, antes do final do

semestre letivo.

Paragrafo unico — o coordenador de TCC somente estard apto a lancar o conceito do
aluno no sistema da DAC, apés o encaminhamento da versao final do TCC, pelos alunos, a

biblioteca e tendo sido cumprido os fluxos necessarios nos sistemas académicos
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Titulo Il - Periodo de transi¢dao (2018-2021)

Art. 13 - A disciplina TCC I, cursada no 72 semestre, com carga hordria de 30 horas/aula,
ou 2 créditos, tem como metas a elaboracdo do projeto de TCC, escolhendo um dos

seguintes formatos:

| — Relatério Aprofundado de Estagio (TCC RAE), sendo associado ao local onde o(a)

aluno(a) realiza ou realizou suas atividades de estagio, em modelo a ser definido.

Il — Relatério de Atividades relativo a projetos desenvolvidos pelo(a) aluno(a) em

organizagdes estudantis da FCA (TCC OE), em modelo a ser definido pelo Manual do TCC.

[ll — Relatdrio de Atividade relativo a projeto de extensdo, desenvolvido em grupos em

organizagdes com ou sem fins lucrativos (TCC Com).

IV - Relatério Final de Iniciagdo Cientifica (TCC IC), entregue em formato de artigo

cientifico.

§ 12 — no caso de o(a) aluno(a) ter desenvolvido projeto de iniciagdo cientifica na
Unicamp, desenvolvido de forma voluntdria ou ndo, seguindo os tramites formais
definidos pela Pré Reitoria de Pesquisa da Unicamp, seu orientador de IC serd seu

orientador de TCC.

§ 22 — as modalidades dos incisos | e IV sdo desenvolvidas preferencialmente de forma
individual; as modalidades Il e Ill s3o desenvolvidas preferencialmente em grupo de

alunos, sob a orientacdo de um ou mais professor.

Art. 14 — A disciplina TCC Il, cursada no 82. Semestre, com carga horaria de 30 horas/aula,
ou 2 créditos, tem como objetivo a finalizagdo do relatdrio e entrega em formato definido

a biblioteca, ndo havendo banca avaliadora.

Pardgrafo Unico — poderd ser organizada, pela coordenacdo de TCC e demais professores
interessados, ao final da disciplina TCC Il, mostra de trabalhos envolvendo os melhores

relatdrios (em todas as modalidades), quando pertinente.
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Art. 15 - Os encontros com o professor orientador deverdo ser realizados tendo como
objetivo o acompanhamento e a orientagdao do(a) aluno(a) no desenvolvimento do
relatdrio, quanto ao conteldo e a forma, e tem cardter processual, definido por etapas,

ao longo de todo o semestre letivo.

Art. 16 - No final do semestre da disciplina TCC I, o(a) aluno(a) devera entregar ao(a)

professor(a) orientador(a) o relatério na sua versdo preliminar do TCC.

Pardgrafo unico. O professor orientador devera atribuir nota de 0 (zero) a 10 (dez) quanto
aos aspectos metodoldgicos e tedricos do projeto de TCC e versdo preliminar do TCC,
considerando também o processo de orientacdo, que envolve o cumprimento de etapas

parciais e a presenga em momentos agendados.

Art. 17 - Sera aprovado na disciplina TCC | o(a) aluno(a) que preencher os seguintes

requisitos:

| - presenga em pelo menos 75% dos encontros realizados com o Coordenador de TCC e
com o professor orientador;

Il — nota maior ou igual a 5 (cinco).

Paragrafo Unico - Os alunos reprovados deverdo cursar novamente a disciplina.

Art. 18 - O TCC, em sua versao final a ser entregue na disciplina TCC Il, devera ter a
aprovacdo do(a) professor(a) orientador(a), quanto ao efetivo cumprimento, pelo(a)

aluno(a), do formato definido para os relatérios, conforme Manual do TCC.

Art. 19 — O(a) aluno(a) devera entregar, para seu orientador, nos prazos definidos:
| —No caso do TCC I, 1 (uma) cépia do relatério em andamento;

Il — No caso do TCC II, 1 (uma) copia digital do relatério final para o orientador e para a

biblioteca da FCA.
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§ 12 — no caso de TCC realizado em grupo, no formato de projeto de extensdo, o

professor(a) orientador(a) atribuird nota de forma individual.

§ 22 — O(a) professor(a) somente lancard o conceito final, apds ter sido cumprido o
procedimento de encaminhamento, pelo(a) aluno(a), de cépia digital do TCC para a

biblioteca.

Disposic¢des Finais

Art. 20 — Casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacdo de TCC, ouvidas a

Coordenacgao Associada de Graduagao e Coordenacgao de Graduagdo da FCA.

Art. 21 — Este regulamento entra em vigor na data da sua aprovagao. Ficam revogados o
Regulamento de TCC revisado em 2S/2014, a Deliberacdo CG-FCA n2 184/2012 e a

Deliberagdo Congregacdo 185/2017.

Limeira, 22 de setembro de 2021

Profa. Dra. Juliana Pires de Arruda Leite

Vice-Presidente do Conselho Multidisciplinar de Graduacao
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